
 

UMOWA NR ................... 

 

 
 

zawarta w dniu  .................................. r pomiędzy: 

 
 

Powiatem Myśliborskim ul. Północna 15, 74-300 Myślibórz, NIP 

5971628152................................................................ 

zwanym w treści umowy Zamawiającym,  

 
 
a  

 
........................................ 

zwanym w treści umowy Wykonawcą 

 

 
 

Umowa zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania przez Zamawiającego 

dotyczącego zamówienia o wartości nie przekraczającej kwoty określonej w art.2 ust.1 pkt 

1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. 

poz. 1610 ze zm.) na zadanie pn: ,,Zakup i dostawę artykułów szkolnych i biurowych  dla 

............................................. na rok 2023”. 

 

 
§ 1 

 
PRZEDMIOT UMOWY 

 
1. Przedmiotem umowy jest zakup wraz z dostawą artykułów szkolnych i biurowych dla 

........................................................... 

2. Szczegółowy wykaz rodzaju, ilości artykułów szkolnych i biurowych wraz z cenami 

jednostkowymi brutto stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy – wypełniony formularz 

asortymentowo-cenowy.  

3. Artykuły szkolne i biurowe będące przedmiotem poszczególnych partii dostaw muszą odpowiadać 

wymogom technicznym określonym w Zapytaniu ofertowym oraz formularzu asortymentowym. 

Zamawiający będzie rygorystycznie przestrzegał zgodności jakości dostarczonych towarów  

z Zaproszenia do złożenia oferty i formularza asortymentowego oraz ze złożoną przez 

Wykonawcę ofertą. 

4. Dostawa będzie przebiegała etapowo (partiami) , stosownie do potrzeb Zamawiającego – co dwa 

miesiące, 6 razy w roku 2024. 

5. Wielkość każdej partii zależeć będzie od jednostronnych dyspozycji Zamawiającego.  

6. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczania cząstkowych zamówień własnym transportem, na 

swój koszt i ryzyko, w ciągu 7 dni kalendarzowych (z włączeniem sobót, niedziel i świąt) od 

daty złożenia zapotrzebowania. 

7. Zapotrzebowanie Zamawiający składa telefonicznie, na piśmie, faksem lub drogą elektroniczną 

przez upoważnionego pracownika ze strony Zamawiającego, w ilościach i do miejsca dostawy 

określonych w zamówieniu. 

8. Miejsce dostawy: .............................................................................. 

9. Wykonawca oświadcza, że zatrudnia pracowników. 



 

§ 2 

TERMINY WYKONANIA UMOWY 

 
   Umowa zostaje zawarta na czas  określony tj. od dnia ............... . do 31.12.2024 r. 

 

§ 3 

 

REPREZENTACJA STRON DO CELU REALIZACJI UMOWY 
 

1. Do kontaktów z Wykonawcą upoważniona jest: 

1) Pan/ Pani ....................... tel. ........................... 

2. Do kontaktów z Zamawiającym upoważnieni są tylko wyznaczeni pracownicy Wykonawcy:  

1) Pan/Pani Pan/ Pani ........................... tel. ..................... 

3. Osoby wskazane w punktach 1 i 2 mogą zostać zamienione w trakcie realizacji umowy na inne  

za porozumieniem Stron. 

 

§ 4 

WYNAGRODZENIE 

1. Wartość umowy Strony ustalają do kwoty brutto ................................ zł (słownie: 

............................................... zł 00/100) uwzględniającej obowiązujący podatek VAT . 

2. Wyczerpanie asortymentu wymienionego w załączniku nr 1 do niniejszej umowy skutkuje 

wygaśnięciem umowy.  

3. Za prawidłowe wykonanie dostawy (termin, miejsce dostawy), potwierdzone na odpowiednim 

dokumencie magazynowym lub fakturze, uważany będzie dzień dostarczenia towaru do miejsca 

dostawy.  

4. Faktura VAT będzie wystawiona nie później niż w 7 dniu, licząc od dnia dostarczenia towaru. 

5. Zapłata następować będzie na podstawie faktur częściowych. 

6. Płatność nastąpi przelewem z rachunku bankowego Zamawiającego w ciągu 21 dni 

kalendarzowych od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej Faktury VAT do siedziby 

Zamawiającego. 

7. Za termin zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego, jeżeli 

obciążenie rachunku nastąpiło przed upływem terminu zapłaty. 

8. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć fakturę do siedziby Zamawiającego:  

w .........................................................................................................,                                  

z wyszczególnieniem w przedmiocie faktury każdego zrealizowanego elementu dostawy. 

9. Dostarczenie wymienionego dokumentu jest podstawą do zapłaty należności.  

Fakturę VAT należy wystawić w następujący sposób: 

 Nabywca : Powiat Myśliborski,  ul. Północna 15, 74-300 Myślibórz NIP 5971628152  

Odbiorca: ...................................................................................................... 

10. W uzasadnionych przypadkach Wykonawca na wniosek Zamawiającego dopuszcza możliwość 

prolongaty terminu zapłaty, o którym mowa w ust. 6. Prolongata jest równoznaczna z 

odstąpieniem od naliczania i zapłaty odsetek ustawowych za okres odroczenia płatności. 

11. Ceny jednostkowe brutto zawarte w załączniku nr 1 do niniejszej umowy będą obowiązywały 

przez cały okres trwania umowy. 



 

12. Przelew wierzytelności wynikających z niniejszej umowy wymaga dla swojej ważności zgody 

Zamawiającego. 

§ 5 

 
PRAWA I OBOWIĄZKI STRON 

 
1. Dostarczony przez Wykonawcę asortyment  musi być fabrycznie nowy, wolny od wad, 

kompletny, zapakowany w oryginalne opakowanie z nazwą producenta oraz terminem 

przydatności do użytkowania. 

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność z tytułu gwarancji i rękojmi na zasadach określonych w 

Tytule XI Dziale II i III Kodeksu cywilnego, niezależnie od  poniższych postanowień. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia 24 miesięcznej gwarancji na dostarczony towar, licząc 

od daty dostarczenia towaru do siedziby Zamawiającego, jednak nie krótszej niż wynosi 

gwarancja udzielana przez producenta towaru. 

4. Niezależnie od postanowień dotyczących gwarancji jakości, Wykonawca udzieli Zamawiającemu 

rękojmi za wady fizyczne i prawne w przedmiocie zamówienia na okres 12 miesięcy, licząc  

od daty dostarczenia towaru do siedziby Zamawiającego. 

5. W razie stwierdzenia wad otrzymanego asortymentu, Zamawiający zgłosi niezwłocznie w ramach 

gwarancji pisemną reklamację do Wykonawcy. Wykonawca zobowiązany jest rozpatrzyć 

reklamację w terminie 7 dni kalendarzowych od daty jej otrzymania, w tym zawiadomić 

pisemnie Zamawiającego o jej uznaniu lub odrzuceniu. Nie udzielenie odpowiedzi  na zgłoszoną 

reklamację w wyżej wyznaczonym terminie, uważane będzie przez Zamawiającego za uznanie 

reklamacji przez Wykonawcę. 

6. Załatwienie reklamacji następować będzie poprzez wymianę asortymentu wadliwego na wolny od 

wad, na koszt Wykonawcy, w terminie do jednego dnia roboczego, licząc od daty uznania 

reklamacji przez Wykonawcę.  

7. Załatwienie roszczenia z tytułu rękojmi następować będzie poprzez wymianę asortymentu 

wadliwego na wolny od wad, na koszt Wykonawcy, w terminie do 3 dni roboczych, licząc od daty 

uznania zgłoszonego roszczenia przez Wykonawcę. Roszczenie zaś winno być rozpoznane w 

terminie 7 dni od daty jego zgłoszenia, pod rygorem uznania roszczenia zasadne w przypadku 

przekroczenia ww. terminu. 

 
 

§6  
 

WYPOWIEDZENIE UMOWY 

 
1. Zamawiający może odstąpić od umowy w całości lub części albo rozwiązać umowę w trybie 

natychmiastowym, w terminie 30 dni od dnia zaistnienia którejkolwiek z poniższych przesłanek:  

a) opóźnienia w świadczeniu dostaw będących przedmiotem umowy przekraczające  7 dni,  

b) co najmniej dwukrotnej nieterminowej realizacji obowiązków wynikających z gwarancji lub 

rękojmi, o których mowa w § 5 ust. 5, ust. 6 i ust. 7 niniejszej umowy, 

c) co najmniej trzykrotnej reklamacji w ramach gwarancji lub/i rękojmi na dostarczony przedmiot 

zamówienia, 

d) samowolnej zmiany cen przez Wykonawcę w okresie realizacji umowy, 

e) nierozpoczęcia świadczenia dostaw bez uzasadnionych przyczyn oraz niekontynuowania ich,  

pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie, 

f) innych naruszeń warunków umowy po bezskutecznym wezwaniu do ich zaniechania, 



 

g) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia  umowy;  

h) zostanie zgłoszony wniosek o ogłoszenie upadłości, wszczęcie postępowania restrukturyzacyjnego 

lub rozwiązanie firmy Wykonawcy, za wyjątkiem zmian w strukturze organizacyjno – prawnej 

Wykonawcy, 

i) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy. 

2. W takim wypadku Wykonawca może żądać tylko wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części 

umowy. Odstąpienie ma skutek na przyszłość. Odstąpienie nie wyłącza możliwości naliczenia kar 

umownych jak również korzystania z uprawnień dotyczących rękojmi lub gwarancji w zakresie dostawy 

zrealizowanej przed odstąpieniem. Odstąpienie od umowy winno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem 

bezskuteczności i zawierać uzasadnienie. 

§ 7 

 
KARY UMOWNE I ROSZCZENIA ODSZKODOWAWCZE 

 
1. Zamawiający ma prawo naliczać karę umowną: 

1) za odstąpienie od umowy lub jej rozwiązanie w całości lub części przez Zamawiającego  

w wysokości 10% kwoty wynikającej z § 4 ust. 1 niniejszej umowy, 

2) za zwłokę w dostawie przedmiotu umowy, względem terminu wskazanego w § 1 ust. 6 niniejszej 

umowy, w wysokości 50.00 zł za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, 

3) w razie przekroczenia terminu załatwienia obowiązków wynikających z rękojmi lub gwarancji,  

o których mowa w § 5 niniejszej umowy, w wysokości 50,00 zł za każdy dzień zwłoki. 

2. Jeżeli szkoda z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy przewyższa 

wysokość kary umownej, Stronie uprawnionej przysługuje roszczenie o zapłatę odszkodowania na 

zasadach ogólnych do pełnej wartości poniesionej szkody. 

3.Strony ustalają, że kara umowna zostanie naliczona w nocie obciążeniowej. 

4.Kara umowna może zostać potrącona z wynagrodzenia Wykonawcy. 

5. Łączna wysokość kar umownych określonych w ust. 1 pkt 2-3 nie może przekroczyć 40% kwoty 

wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy. 

 
 

§ 8 
 

ZMIANY UMOWY 

 
1. W okresie realizacji umowy Wykonawca zobowiązany jest do pisemnego zawiadomienia 

Zamawiającego w terminie 7 dni o:  

a) zmianie siedziby lub nazwy firmy Wykonawcy,  

b) zmianie osób reprezentujących Wykonawcę; 

c) ogłoszeniu upadłości Wykonawcy; 

d) wszczęciu postępowania układowego, w którym uczestniczy Wykonawca;  

e) ogłoszeniu likwidacji firmy Wykonawcy; 

f) zawieszeniu działalności firmy Wykonawcy; 

g) zmianie adresu pod rygorem uznania za skutecznie doręczoną niepodjętą w terminie, 

dwukrotnie awizowaną korespondencję kierowaną na adres wskazany w umowie. 

2. Zwiększenie wartości umowy brutto może nastąpić jedynie w przypadku: 

1) zmiany stawek podatku od towaru i usług VAT; W takim przypadku Strony powinny zawrzeć 

aneks do umowy, w którym określą aktualną całkowitą kwotę Umowy. Podatek od towarów i 



 

usług zostanie zapłacony zgodnie z obowiązującymi w dacie powstania obowiązku 

podatkowego przepisami prawa polskiego. 

2) jednorazowej waloryzacji nie wcześniej niż po 6 miesiącach obowiązywania umowy o 

wskaźnik inflacji. Przez wskaźnik inflacji rozumie się procentowy wzrost cen towarów i usług 

konsumpcyjnych ustalany na podstawie komunikatów Prezesa Głównego Urzędu 

Statystycznego wydawanych na podstawie art. 94 ust. 1 pkt 1 lit. A ustawy z dnia 17 grudnia 

1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 

1251). Zmiana wynagrodzenia może nastąpić na wniosek Wykonawcy, przy wzroście 

wskaźnika inflacji o co najmniej 2 punkty procentowe w stosunku do średniorocznego 

wzrostu wskaźnika inflacji w roku kalendarzowym poprzedzającym złożenie wniosku o 

waloryzację. Określenie wpływu zmiany ceny materiałów lub kosztów na koszt wykonywania 

zamówienia będzie dokonywane na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę 

szczegółowych wyliczeń proponowanej nowej wysokości tych cen oraz dokumentów 

poświadczających dokonane kalkulacje i wyliczenia. Maksymalna wartość zmiany 

wynagrodzenia nie przekroczy 20% całkowitej wartości zamówienia. Zamawiający może 

żądać od Wykonawcy przedstawienia dodatkowych wyliczeń i dokumentów, jeżeli 

przedstawione przez Wykonawcę uzna za niewystarczające. Zamawiający zobowiązuje się do 

uwzględniania prawidłowo wyliczonych zmian i zawarcia stosownego aneksu do umowy,           

w terminie 21 dni od dnia otrzymania wniosku wraz z kompletem żądanych dokumentów. 

Zmiana wysokości wynagrodzenia nastąpi od dnia zawarcia aneksu do umowy. W przypadku 

likwidacji wskaźnika inflacji, o którym mowa powyżej lub zmiany podmiotu, który urzędowo 

go ustala, mechanizm, o którym mowa powyżej, stosuje się odpowiednio do wskaźnika i 

podmiotu, który zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa zastąpi dotychczasowy wskaźnik 

lub podmiot. 

3. Wszelkie zmiany w treści niniejszej umowy wymagają zgody obu Stron i formy pisemnej pod 

rygorem nieważności. 

§9 
 

SIŁA WYŻSZA 
 

1. Strona nie jest odpowiedzialna za niewykonanie lub nienależyte wykonanie swoich zobowiązań, 

jeżeli niewykonanie zostało spowodowane wydarzeniem będącym obiektywnie poza kontrolą, 

oraz gdy w chwili zawarcia umowy niemożliwe było przewidzenie zdarzenia i jego skutków, które 

wpłynęły na zdolność strony do wykonania umowy, oraz gdy niemożliwe było uniknięcie samego 

zdarzenia lub przynajmniej jego skutków. 

2. Za siłę wyższą nie uznaje się brak środków u Wykonawcy, nie dotrzymanie zobowiązań przez 

jego kontrahentów oraz brak zezwoleń niezbędnych Wykonawcy dla wykonania umowy, 

wydawanych przez dowolną władzę publiczną. 

3. Strony zobowiązują się do wzajemnego powiadamiania się o zaistnieniu siły wyższej i dokonania 

stosownych ustaleń celem wyeliminowania możliwych skutków działania siły wyższej. 

Powiadomienia, o którym mowa w zdaniu poprzednim, należy dokonać pisemnie lub  w inny 

dostępny sposób, niezwłocznie po fakcie wystąpienia siły wyższej. Do powiadomienia należy 

dołączyć dowody na poparcie zaistnienia siły wyższej. 

4. W przypadku braku zawiadomienia zarówno o zaistnieniu jak i o ustaniu okoliczności siły 

wyższej, jak również nie przedstawienia dowodów, o których mowa w ust. 3, ustęp 1 niniejszego 

paragrafu nie ma zastosowania. 

 



 

§ 10 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

1. Wszelkie ewentualne spory mogące wyniknąć w związku z wykonaniem umowy poddaje się 

rozstrzygnięciom sądu powszechnego miejscowo właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

2. W kwestiach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie mają przepisy 

Kodeksu Cywilnego. 

3. Umowa została sporządzona w 3 jednobrzmiących egzemplarzach: 2 dla Zamawiającego i 1 dla 

Wykonawcy. 

4. Integralną część umowy stanowi:  

Załącznik nr 1 - formularz asortymentowo- cenowy 

Załącznik nr 2 – klauzula informacyjna, 
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W Y K O N A W C A        Z A M A W I A J Ą CY 
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