Myslibérz 31.10.2023 r.

Nr sprawy: CUW.131.116 .2023.KpT

Zaproszenie do zlozenia oferty

ZAMAWIAJACY:

Powiatowy Urzad Pracy w Mysliborzu
ul. Pétnocna 15
74-300 Mysliborz

w imieniu, ktérego dziata Pelnomocnik:

Centrum Uslug Wspélnych Powiatu Mysliborskiego
ul. Pétnocna 15

74-300 Mys$liborz

tel. 95 746 77 00

sekretatiat@cuwmysliborz.pl
https://cuwmysliborz.bip.gov.pl/

Zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na zadanie pn.

»Zakup i dostawa artykuléw szkolnych i biurowych dla Powiatowego Urzedu
Pracy w Mysliborzu na rok 2024”.

Postgpowanie zatwierdzit:

(Piecz¢¢ imienna Dyrektora CUW)



Przedmiotem niniejszego zamowienia jest zakup i dostawa artykuléw szkolnych i biurowych
dla Powiatowego Urzedu Pracy w Mysliborzu na rok 2024,wedlug Zalgcznika Nr 1 (Formularz
asortymentowo-cenowy).

Przewidywane ilosci dostaw w okresie trwania umowy wyszczegolnione zostaly w zalgczniku
asortymentowo-cenowym (zalacznik nr 1A). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, ze ilosci
dostarczanych artykuldw mogg ulec zmianie w trakcie trwania umowy, w zaleznosci od
biezacych potrzeb w/w jednostki

IL. Termin wykonania zaméwienia: od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

1.Dostawy cz¢Sciowe co dwa miesiagce — 6 razy w roku, transportem samochodowym
w ilodciach zadeklarowanych przez Zamawiajacego pisemnie, na potrzeby do Powiatowego
Urzedu Pracy w Myéliborzu

2.Realizacja zamdwicnia w dni robocze, do 7 dni od zadysponowania przez Zamawiajgcego,
uzgodniona telefonicznie z Zamawiajacym.

1. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkéw jezeli zamawiajacy wymaga:

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
na zasadach okreslonych w punkcie IV( podstawy wykluczenia)
2. Pelnomocnik Zamawiajacego nie wyznacza zadnych warunkéw udziatlu w postepowaniu.

IV. Podstawy wykluczenia

1. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego wyklucza sie:

o wykonawcg wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006

e i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 (wykluczenie z
postepowania),

o wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593
i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006

o i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste Ilub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajqcej o zastosowaniu Srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3
(wykluczenie z postgpowania);

o wykonawce, ktérego jednostkq dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedgcy takq jednostkg dominujgcq od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. I pkt 3 (wykluczenie z postgpowaniay.




2. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 1.

3. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 1, zamawiajgcy odrzuca oferte
takiego wykonawcy na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2 lit. a ustawy Pzp w zwiqzku z art. 7 ust.
3 ustaw z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

4. Kontrola udzielania zamdéwieri publicznych w zakresie zgodnosci z ust. 1 jest wykonywana

zgodnie z art. 596 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamdwieri publicznych.

. Przez ubieganie si¢ o udzielenie zamowienia publicznego rozumie sie zlozenie oferty.

6. Osoba lub podmiot podlegajqce wykluczeniu na podstawie ust. 1, ktére w okresie tego
wykluczenia ubiegajq si¢ o udzielenie zamowienia publicznego Ilub biorg udzial w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, podlegajq karze pienieznej.

7. Kare pieniging, o ktérej mowa w ust. 6, naktada Prezes Urzedu Zaméwier Publicznych w
drodze decyzji, do wysokosci 20 000 000 zi.

8. W zakresie nieuregulowanym w ust. 6 i 7 do nakladania i wymierzania kary pienigznej, o
ktorej mowa w ust. 6, stosuje si¢ przepisy dziatu IVa ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postepowania administracyjnego.

9. Wplywy z kar pienigznych, o ktérych mowa w ust. 6, stanowiq dochéd budzetu panstwa.

Cn

UWAGA!!!: w celu wykazania braku podstaw wykluczenia z ww. podstawy prawnej
Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia o§wiadczenia o braku podstaw wykluczenia
w ww. zakresie na zalgczniku nr 3

Nie dotyczy

§ kaaz osw1adczen lub dokumentow, jakie maja dostarczyc wykonawey w celu
gpotwlerdzema spelmanla warunkow udzmlu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy wymaga:
-wypehiony formularz ofertowy — zalgeznik nr 1

-wypelniony zatgcznik asortymentowo-cenowy- zalacznik nr 1A

-wypelniony zalacznik —o$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia - zatgcznik nr 3

’VI InformacJe 0 sposoble porozumiewania su; Zamawna]qcego z Wykonawcaml oraz
przeka manla oswnadczen lub dokumentow, a takie wskazanie oséb uprawmonych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami:

Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania jest Teresa Kupiec, Tel. 95 746 77 19, mail: t.kupiec@cuwmysliborz.pl

VI. Termin zwiazania oferta:
-Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni
-Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VII. Opis sposobu przygotowywania ofert:

1.Oferta musi by$ zlozona na formularzu ofertowym o tresci zgodnej z okreslong we wzorze
stanowigcym Zalgeznik Nr 1. Wraz z oferta nalezy dostarczyé wypelniony formularz
asortymentowo-cenowy (zalacznik Nr 1A) bedacy podstawa do obliczenia cen umieszczonych
na poszczegllnych fakturach VAT.



2.W kalkulacji cenowej produktow, stanowigcych zalgqcznik nrlA , nalezy podawaé ceny
jednostkowe mnetto oraz ceny jednostkowe brutto w odniesieniu do jednostki miary, ktore
muszg zawieraé cen¢ produktéw, koszty dostawy do zamawiajacego, ubezpieczenie, podatek
VAT, ewentualne upusty i rabaty. Nastepnie nalezy obliczy¢ warto$¢ brutto mnozac podane
iloéci towarow przez cene¢ jednostkowa brutto. Sume wartosci brutto nalezy wpisa¢ do rubryki
,,OGOLEM WARTOSC BRUTTO”. Nastepnie przenies¢ kwote z formularza kalkulacji cenowej
produktéw ( z pozycji OGOLEM WARTOSC BRUTTO”) w odpowiednie miejsce formularza
oferty cenowej ( zalacznik nrl). Tak okreslona cena oferty podlega¢ bedzie ocenie przez
Zamawiajacego .Nalezy rowniez w odpowiedniej rubryce umiesci¢ nazwe proponowanego
produktu.

3.Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. Oferta musi spelnia¢ nastepujace wymogi:

- musi bys$ sporzadzona w jezyku polskim

-Oferta musi obejmowa¢ calo$¢ zamoéwienia, nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czesciowych,
-oferta musi by¢ wypelniona pismem komputerowym, maszynowym, lub czytelnym pismem
recznym( pismo reczne musi by¢ wykonane przy uzyciu dtugopisu lub atramentu)

-wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie( nie dopuszcza si¢ stosowania korektorow), bledny
zapis przekresli¢ w sposéb umozliwiajacy jego odczyt, a zmiane nanie$¢ obok

VIIil. Miejsce oraz iermin skladania i otwarcia ofert:

Oferty nalezy zlozy¢ elektronicznie na i-meila t.kupiec@cuwmysliborz.pl w terminie do dnia
03.11.2023r. do godziny10.00. Ocena ofert nastgpi w dniu 03.11.2023 r. o godz.10.15

z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

-Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejsza ofert¢ sposrod waznych ofert ztozonych
W postepowaniu,
-przy wyborze najkorzystniejsze] oferty, Zamawiajgcy bedzie stosowaé kryterium ceny

a)Cena- 100%
-Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty
zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcodw, ktoérzy ztozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy skladajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé wyzszych cen, niz zaoferowane
w zlozonych ofertach.
-Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku
-Cena musi by¢é wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sklad
elementéw.
Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez Zamawiajacego w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.
-Cena musi by¢é wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sklad
elementow.

XK. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
Zamawiajacy zada wniesienia zabezpieczenia:
Pelnomocnik Zamawiajacego nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



& Istotne dla stron postanowwms, ktére zostana wprowadzone do tresci zaw1erane,]
umowy w sprawie zamé6wienia publicznego, ogoélne warunki umowy albg wzér umowy;
ﬁezell zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl Z nim umowe¢ w sprawie
zamogwienia publicznego na takich warunkach:

Wykonawca ktorego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest do zawarcia umowy
z Zamawiajacym na warunkach okreslonych w umowie (zalacznik nr 2)

XII. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego post¢gpowania bez
podania przyczyny.

XIIL Ochrona danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzqdzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1: zwanym dalej ,, RODO”)
informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ustug Wspolnych Powiatu
Mysliborskiego

2) administrator wyznaczyl Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sig kontaktowaé pod
adresem e-mail: kontakt@szczecinrodo.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwiqzanym z  przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P.

3) Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P. przez okres 4 lat od
dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a Jjezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy,

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczqcych
Jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy P.Z.P., zwigzanym z udziatem w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczqcych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagaloby po stronie
administratora niewspotmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie iqdania, w
szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postgpowania o udzielenie
zamowienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawq PZP oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikdw),



c) na podstawie art. 18 RODO prawo :zgdania od administratora ogramiczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu oraz przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o kiérym mowa w art. 20 RODO;

¢ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawq prawnq przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO;

10) przystuguje Fani/Panu prawo whiesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODQO
przetwarzanie Pani/Pana danych.osobowych przez administratora. Organem wilasciwym dia
przedmiotowej skargi jest Urzqd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

2. Odbiorcg Paristwa danych oSbbowj/ch Jjest rowniez spotka Otwarty Rynek Elektroniczny S.A.
siedzibg w Warszawie (02-672) przy ul. Domaniewskiej 49, wpisana do Rejestru Przedsigbiorcéw
Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sgd Rejonowy dla m.st. Warszawy w
Warszawie XIII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS:
0000041441, REGON: 017282436, NIP: 526-25-35-153, jako wiasciciel Platformy Zakupowej, na
ktorej Centrum Ustug Wspolnych Powiatu Mysliborskiego prowadzi postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego, dziatajgcq pod adresem: https://cuwmysliborz.ezamawiajacy.pl

ST

Postepowanie prowadzit:

...................................................................................................

(pieczatka imienna i podpis pracownika)



